
   

   

EK DERS ÖDEME İŞ AKIŞ 

SÜRECİNİ BAŞLAT 

İlgili eğitim-öğretim yılı 

başlamadan önce Bölüm 

Başkanlıkları öğretim elemanı 

bazında ders dağılımlarını 

yapar. 

Müdürlüğe gelen ders 

dağılımları Yüksekokul 

Yönetim Kurulunda 

görüşülerek karara bağlanır. 

Yüksekokul Yönetim 

Kurulunda uygun görülen ders 

dağılımları için Rektörlükten 

olur alınır. 

Rektörlükten alınan olura 

uygun olarak her dönemin 

başında F1 formları ilgili 

öğretim elemanları 

tarafından hazırlanır. 

Bölüm Başkanı ve Müdüre 

imzalatılan F1 formları 

tahakkuk birimine teslim 

edilir. 

F1 formlarının kontroleri yapılır. 

Hata tespit edilmesi halinde ilgili 

öğretim elemanına yenisi 

nindüzenlemesi için iade edilir. 

Eksikleri tamamlanan F1 

formlarının haftalık ders 

programında belirtilen gün ve 

saatlere göre sisteme (KBS) veri 

girişi yapılır. 

İmzaları tamamlanan evrak ve 

ekleri sistem üzerinde (KBS) 

muhasebe birimine gönderilir.  
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